生命科学学院学生集体外出活动管理办法
为了维护正常的教育教学秩序和生活秩序，规范管理学生外出活动，保障学生人身、财产安全，结合我校及我院实际情况，特制定本规定。
第一条  学生外出活动主要是指学生在校学习期间，利用节假日、双休日和其他课余时间离开学校的社会活动（寒暑假除外），包括学生个人回家、探亲、旅游、社会实践等。 
第二条  学生集体外出必须事先提出申请，并办理相应手续，由学院学生工作办公室登记备案。未经申请批准，任何学生集体不得擅自外出活动，否则按《北京师范大学学生违纪处分办法》处理。
学院工作人员或教师未经批准擅自组织学生外出活动的，按照教职工管理有关规定对组织者进行处理。
第三条  学生集体外出活动，按下列程序办理：
（一）组织人或组织单位于外出活动前三天提出书面申请：包括外出活动的事由、地点、时间、组织形式、主要组织者和有关带队教师、交通工具、联系方式、住宿安排、安全措施预案等。（模版见附件）
（二）按审批权限审批：

1.学生以班或班以下为单位组织外出，在北京市以内活动，时间一天以内的，由辅导员批准后报学院学生工作办公室备案；超过一天的经辅导员签署意见后，由学院主管学生工作的领导批准。

2.学生以班或班以下为单位组织到北京市以外地区活动或在外过夜的各项活动，经辅导员签署意见后，由学院主管学生工作的领导批准，报学生处备案。

3.因教育实习、教学实践、野外实习等需要长期外出的，以团体为单位，列出出行人员名单，经项目负责教师签字后，报学院学生工作办公室备案。
4.学生跨学院组织外出活动，由有关学院或组织单位报学校主管领导审核批准。

（三）组织人或单位在外出前对参加的学生进行安全教育和告诫，购买保险。

（四）安全返校后，活动组织者应当及时向审批人汇报活动情况。

第四条  学生外出活动依照“谁组织谁负责”的原则，严格落实安全责任制。辅导员、学院主管领导要严格控制审批学生组织和参加的与教育、教学内容无关的外出集体活动。

第五条  学生在外出活动中，应当遵纪守法，遵守社会公德，维护学校、学院的形象与名誉。凡在外出期间违法违纪、或是有损社会公德和大学生形象、有损学校和学院形象与名誉的，依照《北京师范大学学生违纪处分办法》给予处分。
第六条  以上规定由北京师范大学生命科学学院负责解释。
附件：
生命科学学院学生集体外出活动审批表
	团体名称
	

	人数
	
	负责人姓名
	
	负责人手机
	

	外出
事由
	

	时间
地点
	从20   年   月   日至20   年   月   日期间外出至                          

	安全措施预案
	

	安

全

责

任

条

款
	1. 本人保证以上请假事由属实，期间一切问题及后果自行负责，若有任何意外发生与甲方及学校无关。

2．补充条款：

（1）应自觉遵守国家各项法律法规和本校、接收学校的各项规章制度；
（2）学生离校期间应主动购买人身保险，不得前往安全措施不利的地方，自觉遵守公共秩序；
（3）必须在20   年   月   日   点前到学院销假，逾期未返校销假者，由学院将学籍处理意见表上报学生处，并按校纪处分。
3．安全责任条款在学生请假期间有效，若学生未按时销假，安全责任条款有效期至学生销假为止。
                          团体负责人确认：

	指导教师意见
	                                    指导教师签字：

	学院意见（章）
	20   年   月   日


制表：生命科学学院学生工作办公室
